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Obiettivi e riferimenti

Quadro d’insieme

Soggetti circolarizzati e processo
Caso pratico: Crediti verso client

Allegati: esempi di richieste di conferma esterna
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Obiettivi e riferimenti

(@

/ Comprendere:

1 Cosa sono

A cosa servono

Quando devono/possono essere utilizzate CONFERME
ESTERNE
Quali caratteristiche devono avere

Che processo devono seguire

Come devono essere utilizzate /

OOl h WDN

» Principio di revisione internazionale (ISA - Italia) n. 505 — Conferme Esterne (ISA Italia n. 505)

» Altri principi di revisione
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Quadro d’insieme (1/2)

ISA Italia 505

"L’ISA Italia n. 505 definisce le conferme esterne come: “elemento probativo acquisito come una
risposta diretta in forma scritta al revisore da parte di un soggetto terzo (il soggetto circolarizzato),
in formato cartaceo, elettronico ovvero in altro formato”.

1 Confermare o richiedere informazioni sui saldi contabili

2 Confermare:

d. termini di accordi

) Le conferme esterne
g _ (c.d. circolarizzazioni) b . contratti
sono svolte per:

C. operazioni tra un‘impresa e altre parti

¢, assenza di alcune condizioni (ad esempio un
«accordo a /atere»)
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Quadro d’insieme (2/2)

[ Le richieste di conferma esterna possono essere: J
o o .
conferma positiva conferma negativa

v v

Conferma positiva Conferma negativa

Una richiesta al soggetto circolarizzato di Una richiesta al soggetto circolarizzato di
rispondere indicando se esso sia in accordo o in rispondere soltanto qualora esso sia in disaccordo
disaccordo con le informazioni contenute nella le informazioni fornite nella richiesta.

richiesta, ovvero fornendo le informazioni richieste.

w1
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Soggetti circolarizzati e processo (1/3)

Quali possono essere i soggetti circolarizzati?

<
@‘v o & bl

Depositari % | 3 Depositari
titoli A 1 4 merci

\ Fornitori :"1 Clienti /
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Soggetti circolarizzati e processo (2/3)

Il revisore deve mantenere il controllo dell’intero processo di richiesta di conferma esterna dalla “A” alla “Z2"

T R e D M

1 Dati/informazioni da 3 Preparazione delle Ricezione e valutazione
richiedere o confermare P lettere delle risposte e qell_e
eventuali eccezioni
® 4 O
Soggetti a cui Invio delle lettere e
inviare la richiesta degli eventuali solleciti

ﬂ Per ciascuna mancata risposta o risposta non attendibile, il revisore deve svolgere delle procedure d
revisione c.d. alternative al fine di acquisire elementi probativi adeguati, sufficienti e pertinenti.
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Soggetti circolarizzati e processo (3/3)

Qualche esempio di procedura alternative? 8
i

Al Banche

M  Depositari & Legali

merci @ —
Depositari w ) o
titoli N | Fiscalisti

\ Fornitori :"1 Clienti /
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CASO PRATICO:
Crediti verso clienti




Programma di verifica (1/2)

Cliente:  Rossi S.p.A
Esercizio: 31/12/X1
QOggetto: Programma di verifica circolarizzazioni clienti.

VERIFICA:

1. Ottenere il «partitario clienti» alla data del 31/12/x1 e tracciare
il totale con il totale di verifica e la «foglio di lavoro (I LEAD)> .

2. Selezionare un campione di clienti da «circolarizzare (I1
LEAD)>».
3. Selezionare un campione di clienti che, pur non essendo da

circolarizzare, saranno oggetto di considerazioni specifiche.
Per tali clienti verificare la necessita di effettuare «procedure

alternative».

4. Inviare la prima richiesta ai clienti selezionati come da
circolarizzare allegando il relativo estratto conto che riporti il

saldo indicato sulla lettera.

lSvolto da;

Data:

ORDINE DEI
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Programma di verifica (2/2)

Cliente:  Rossi S.p.A
Esercizio: 31/12/X1
QOggetto: Programma di verifica circolarizzazioni clienti.

VERIFICA:

5. Dopo XXX giorni, effettuare la seconda richiesta

6. Predisporre un foglio di lavororiepilogativo che evidenzi le
risposte pervenute e le risposte non pervenute. Per le risposte
pervenute indicare se si tratta di «risposte in accordo» o
«risposte in disaccordo».

7. Per le risposte in disaccordo richiedere alla societa di
riconciliare le risposte in disaccordo. Verificare Ile
riconciliazioni predisposte dalla societa.

8. Per le risposte non pervenute effettuare le procedure
alternative.
9. Redigere un breve memorandum articolato in «attivita

svolta>» e «risultati».

Svolto da

Data:
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Estratto bilancio di verifica

5]
1

2
4)
5)

1
1)
2)
2)
3
)
4
4)
4)
£)

I
1
<)
3
4)
5)
6}
7

Attivo circolante

fRimanenze

matarle prima, sussidiarie e di consumao
pradett in corso di lavorazione & semilavoral
lznwri in corsn s ordinarione

prodolt finiti e mergi

immehili da commercializzare nat dodic mesi
Totale

Cradit/

verso chenti enfro 12 mesi

verso clienti olire 12 mesi

verso imprese conbrollate entro 12 masi
verso imgrase controllate olire 12 mesi
verso Imprese callagata entro 12 mesi
varsa imprese colisgata altrs 12 mes!
virsd controllanti entro 12 mesi

verso controllanti oltre 12 mesi

werso altr entro 12 mesi

werso ali oltre 12 mesi

Tolale

AXivild finanziarie ¢he non costhiuiscono immobillzzazion]
parlecipazioni in impresa contrallate

partecipazion in impresa collegste

altre partecipazioni

azioni prepris

altri Utoll

craditi verso conbrollate

cradifi verso socletd collegate

creditl verso contrallante

Tatale

i} 0

0 0

a 0

o} 1}

51.688 73073

51.688 73.073
an T

z21z ! (R 1.867

0 a

] a

o] 1]

i} 12%

a 1]

2 0

a [H

4,788 4663

400 0

7.403 6.6535

s} 0

q a

[} i}

o 0

0 834

1.581 1.581

160 492

9,764 G674

11,495 ELTY
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Estratto partitario clienti

Or g
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Foglio di lavoro: Crediti verso clienti

Cliente: Rossi S.p.A I LEAD Prep: XXX
Esercizio: 31/12/X1 Rev: XXX
Rev: XXX
CONTO DESCRIZIONE SALDO 31/12/x0| SALDO 31/12/x1 REF
Clienti Italia 1.981.331.212 2.358.812.021
Clienti Estero 0 0
Clienti per Note Cred. Da Emettere 0 0
Effetti attivi 0 0
1.981.331.212  2.358.812.021 Ok con
F.Do Svalutazione Crediti - 114.746.153-  -146.273.937- partitario client

1.866.585.059 2.212.538.084

ODCEGester
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http://2.212.538.084/
http://1.981.331.212/
http://2.358.812.021/
http://2.358.812.021/
http://1.866.585.059/
http://2.212.538.084/

Foglio di lavoro: clienti da circolarizzare

Criteri di selezione: Crediti al 31/12/X1 > 50 min; Movimenti Dare > 200 min.

Cliente: Rossi S.p.A Prep: XXX
Esercizio: 31/12/X1 II LEAD Rev: XXX
Rev: XXX
1% invio | 2° invio |Risposta|Codice Cliente| Salg;) /1C2l|;qt| = Descrizione In accordo | Riconciliata Altep:::t-iva
~ - o 20058 0 Cartiere Burgo 0
N - 20108 64.900.000 |F.Cinzano E C. 64.900.000
N - o 20112 0 Milano Assicurazioni 0
N O 20134 0 Cartiere del Timavo 0
N - o 20137 56.767.912 |Cimi Montubi 56.767.912
N . o 20202 47.200.000 |Eridania 47.200.000
N o 20260 0 Farmitalia 0
N o 20304 0 Genal 0
N o 20407 59.000.000 |ltalgas 59.000.000
N 20417 62.540.000 |lite 62.540.000
N o 20551 64.900.000 |La Rinascente 64.900.000
N o 20553 0 La Fondiaria 0
N o 20602 40.969.600 |Montefibre 40.969.600
N o 20928 21.240.000 |Snia BPD 21.240.000
N o 20937 0 Standa 0
N o 20955 137.087.814 |Terme di Porretta 137.087.814
554 605.326 249 107.912|178.057.414|127.440.000
Pari al 23% del Pari al 45% | Pari al 32% | Pari al 23%
saldo totale del saldo del saldo del saldo
clienti totale clienti | totale clienti | totale clienti
| LEAD 2.358.812.021
~ Prima richiesta inviata da XXX in data 03/01/x2
- Seconda richiesta inviata da XXX in data 04/03/x2
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Circolarizzazione: Cartiere Burgo

Il cliente Cartiere Burgo ha risposto «in accordo> alla lettera di circolarizzazione inviatagli cosi come

di seguito riportato:

oema Milano, 3 gennaio 19X2 Spett.

Vi e dﬁﬂﬂ‘ﬂ*@’ &UR fo ,S{:.H.
Vie defla Pocos, T
seviike Jopiyssa

(74

TELEFONO DIRETTO

Riscontro salde al 31 dicembre 19X1

3 I nostri reviseri stanno svolgendo presso la nostra socletd i1
- normale lavoro di verifica annuale. Vi sarcmno grati se vorrete confermare
lore i1 saldo dell'mllcgeto catratto conto alla data sulndicata.

A questo scopo vogliate inviare questa stessa lettera, debitamente
compilata ¢ sottoscritts in calce, al seguente indirizzo: RECONTA __
ERNST. & YOUNG, Via 'mnmo,ﬂ 2012} Milano. Per la risposta potrete
utilizzare 1'unita busta gid indirizzata e che non richiede affrancatura,

La presente non & un sollecito di pagamente, ma selo una conferma
della nostea risulbanze contshili: per questo motive Vi preghisne 45 veler
rispondere in ogni case, anche se sono intervenuti pagamenti dopo la dats
suesposta.

Grati per 1la Vostra collaborazicne e certi che vorrete aderire
alla nostrs richiests con cortese premura, Vi ringraziamo anticipatamente
e Vi porgianc i nostri distinti saluti. .

SPA

11 Direttore Anministrativo

(non_staccare) /23/*53—

>4 0 Confermiamo che alla data suindicata eravamo debitori per Lit, ~& — I[ LEAD
delle quali Lit, coperte da cffctti acadenti dal
in avanti,

b) 0 Su detto saldo, sono gid state pagate le seguenti somme:

©) 0 Nen siamo d'accordo perché:

Data Tinbro e firma

T T g’\
N.B.: ST PREGA DI VOLER NETTERE UNA X SUL O DEL PARAGRAFO O DEI PARAGAAFL A1 GUALT DI VUDLE AISPONOE

GEOE IN MILAND . £AP 5 it ot W 1ot e v ot waim - = et s 5

ODCEGester

ORDINE DEI

DOTTORI COMMERCIALISTI E DEGLI

ESPERTI

CONTABILI

16

L

A

N

o

AN

COMMERCIALISTI
ODCECd MILANO



Circolarizzazione: F. Cinzano E C.

Il cliente F. Cinzano E C. non ha risposto alla lettera di circolarizzazione inviatagli. Il gruppo di lavoro
ha svolto la seguente procedura alternativa:

Verifica estratto conto bancario Rossi S.p.A per riscontro incasso successivo del credito vantato
nei confronti di F. Cinzazno E C.

LEEt b
11-91=-X1
02=01=x1

[ oo coon |

0.591.070
£.136.000
j_a;:_‘l’ &6, 900,000

141.627.07

Z2

|

: DESCRITIONE DELLE OPERATMNM . L 1

SALDO AL O7-01-x% COME DA MS.PRECED.COMUMICAZ.H. 2
YOSTRO VERSAMENT

BONIFICO SU ISTRUZIONI OI C.R.TO /C CIMZAMO RIF.FT.805
SALDO RISULTANTE DOPO LE SOPRAELENCATE SERITTURE S.E.A.0.

ODCE(mester
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ircolarizzazione: Montefibre

Il cliente Montefibre ha risposto «in
disaccordo> alla lettera di

circolarizzazione inviatagli cosi come di

seguito riportato:

L) Milsno, 3 pgennaic 19X2 Spett.
HetvéFiger sen
v
viA poca A4
e Far,
TENSRSHD, AT dedzd iAo

Rizcontrs salde al 31 dicesbre 19%1

1 nostri revisori stanno svolgende presso la nostra sogieth 11
normale lewers di verifiea annuale. Vi saremmo grati se vorrete cenfermars
lera il salde dell'allegato estratto conto alla data svindicata.

4 questo acopo wvogliate inviere questa stessa lettera, debitanente
compilata e sottoscritle ko cwloe, sl seguenie  indirizzo: Reconta  Touche
Ross 5.a.8. - Corso Garibaldi, 49 - 20021 Milano. Por le risposta potrete
utilizeare l'unita busta gid dndirizeata e che nen richiede affrancatura.

La presente nan & wn sollecito di pagamentio, ma solo une conferna
delle nestre risultanze contabili: per questo motive VI preghiace di veler
rispondere in ogni caso, anche ee sone intervenuti pagamenti dopo la data
SUSEQOELA.

Grati per la Vestra collsbeceszions = gwell che verrete adorire
Blla’ nostra richiosts men cortese premurs, Vi ringraziams Enticipatamente
e Vi porgiemo { nestri distinti saluti.

40 A6 60D Iy
(25728° 569 ) ! Spd.
. . .
AS30'400 1 47 IL Direttore Emministrative

{nen stacearel é\ @L.—

8) O Conferniamo che alla date suindieata eravamo debitord per Lit. 40°G£9 €00 }
delle queli Lit, e coperte da effetti scadeati dal -
in avanti,

b] © Su detto saldo, sono gia state pagate le seguenti sonme:

c]XNan siano d'accords perehit: _ ol wwpeate de oo o s ve sabhet
: it 25 T9's00 3., Cotia Bowds 103

B by Beewe A9k
Data ;.r.QZ‘.fmw.-_ 6

Timbro e firma

—

H.Be2 51 PREGA OI VOLER HETTOAD USA X SUL O DEL PARAGRAFD © DET PASAGEAF] A1 QUALE DT VUOLE EISF

ODCEGster
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Riconciliazione: Montefibre (1/2)

A fronte della risposta «in disaccordo>
della Montefibre, il gruppo di lavoro ha

ottenuto dalla Rossi S.p.A. la nhecessaria
documentazione a supporto per _
procedere alla riconciliazione del cliente
in oggetto.

ta Milano, & febbraio 19X1 Spett. MONTEFIBRE S.p.A.
Via Pola, 14
mir 20lz4 Milano

RIF,
.EFONO DIRETTO

»dL13
¥
In seguito agli accordi inte é;rsi fra il Vs. Dott.
Berini ed il ns. Sig. Rotoro, Vi confermiamo la concessione di un
bonus sui consumi nella misura del<10% da computare sul totale
degli acquisti da Voi effettuati nell'anno 19X1, qualora il valore
TatturatoVi sia superiore a Lire/Milioni 200.

Sard nostra premura emettere nei primi  giorni .
dell'esercizio 19X2 la relativa nota di accredito.

Distinti saluti.

- S.p.A.

(L. Raggi)

”7/\ ). '7. —
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Riconciliazione: Montefibre (2/2)

Fatturato Montefibre comprensivo di IVA.322.494.860 Ok con Partitario Clienti
IVA. /1,20

275.995.888
*10% Ok con lettere Bonus Montefibre

25.799.500 <«

Cliente: Rossi S.p.A Prospetto di Prep: XXX
Esercizio: 31/12/X1 riconciliazione Rev: XXX
Montefibre Rev: XXX
Saldo per Montefibre 15.170.100 Ok con Circolarizzazioni Montefibre
Bonus non stanziato da Rossi S.p.A. 25.799.500
Saldo per Rossi S.p.A. 40.969.600 Ok con II LEAD

ODCEGester
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Circolarizzazione: Terme di Porretta

oeta Milano, 3 gennaio 19X2 Spett.

TERHME Ot PeoRRETTA 5874
v e

VIR RAmMvIR:e 23
NS WiF

TELEFOND DRETTO 40646 FPOREETTA TERWE

Riscontro saldo =1 31 dicembre 19X1 II* RICHIESTA

1 nostri revisori stanno svolgendo presso la nostra societd {1
normale lavoro di wverifica annuale. Vi saremmo grati se vorrete confermare
lore i1 salde dell'mllegato estratto conto alla data suindicata.

A questo scopo vogliate inviare questa stessa lettera, debitamente
conmpilata e esottoscritta in calce, al seguente indirizzo: Reconta Touche
Ross S.a.S. =~ Corsc Garibaldi, 49 - 20121 Milano. Per la risposta potrete

II cliente Terme di Porretta ha risposto <<in utflizzare l'unita busta gi indirizzata o che non richiede affrancatura.
disaccord°>> a"a Iettera di delle noatL:e D;'::;’I::n;"ﬂco:u":ni:l1:::t:u::t:ﬂm::':?nuﬂv:::;a\’:;‘ ::ﬂ::’;::

rispondere in ogni caso, anche se sono intervenuti pagamenti dopo la data

circolarizzazione inviatagli cosi come di sussposta.
H H u - Grati r  1la Vostra collaborazi e certi che vorrete aderir
segUIto rlportato' alla nostra ric::esta con cortese p:o:ur:?evl ringraziamo entlclpatanent:
o Vi porginma i nostri distinti ealuts,
1237087 &Il
( 65'ac0'ac0n)
2083 A IT A6

. 3.p.A.
Il Direttore Aaninistrativo

{non staccare)

a) 0 Confermigmo che alla data suindicata eravamo debitori per Lit.“'/f:’s?'Ol??';fM.

delle quali Lit. -~ coperte da effetti scadenti dal —
in avanti.

b)XSu detto saldo, song gid state pagate le seguenti sonme:
+ GS'OGE'COOgc. c S Ao tor 2 g (t i 8fc)
. S. deo v R 1 4% 44 8547420 Y

¢) 0 Non siamo d'accordo perché:

Data 43.4- 4412 T;r‘o ; firma

MR - ST DREGA OF WMER NETIERE BUE ¥ f10 A OFL DENECNAEA A NET GERACREET AT ANMI T N1 wmAlF RTSPOSNT&F
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Riconciliazione: Terme di Porretta (1/2)

A fronte della risposta «in disaccordo>

: 3 2lx
. e A/ 1. @ G310 [ N/ 140, of date | Our Sy
j(//mr/ df///}/wz(w/ /éé/k T v pros AR

| R/ee/g). Milano, 00 oxo

jww .(/ uZZI(M /Zumm/
S SPEI'I‘.
o S.p.A.
v %A via Gappuccini, 27

RN
3l
jj

WNoe U : 20100 -MILANO

Voglizte prendor nota dalle coguenti scritture oggi passato sul V/ contor

della Terme di Porretta, il gruppo di lavoro iz i ot rmme « b o e s

ha ottenuto dalla Rossi S.p.A. la
necessaria documentazione a supporto
per procedere alla riconciliazione del
cliente in oggetto.

—— & V/ CREDITO ————Ysluns

65.000.000 JT J4-4 | s0r12/1
’ b Bonifico a vs. favore da parte della

. -~ vk . - SPETT.TERME PORETTA SPA
. . SALDO TCT. FATT. 976
SALDO PARZ. FATT. 975

Distinti salutl, = vor sovouts « Yours tanntully,

@) 7T e 19
I4Te

ODCE(mester
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Riconciliazione: Terme di Porretta (2/2)

Cliente: Rossi S.p.A Prospetto di Prep: XXX
Esercizio: 31/12/X1 riconciliazione Rev: XXX
Terme di Porretta Rev: XXX
Saldo per Terme di Porretta 72.087.814 Ok con Circolarizzazioni Terme di
Porretta
Pagamento non registrato da Rossi S.p.A. 49.045.880
Pagamento non registrato da Rossi S.p.A. 15.954.120
65.000.000
Saldo per Rossi S.p.A. 137.087.814 Ok con II LEAD
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Memorandum circolarizzazioni Crediti vs clienti

/

oggetto.

-

Risposte pervenute:
- di cui in accordo

- di cui riconciliate

o

Risposte non pervenute:

Importo

427.165.326
249.107.912
178.057.414
127.440.000

ME

%

77%
459%
32%
23%

/

Abbiamo esaminato la voce Crediti verso clienti esposta in bilancio al 31/12/X1 per 2.213
(1.867 al 31/12/x0) cosi come previsto dal nostro programma di verifica.

La circolarizzazione dei clienti selezionati ha coperto 555 pari al 23% del saldo della voce in
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Allegato 1: richiesta di conferma banca

(Luogo, data) Spettabile
(destinatario)
(indlirizzo)
Riferimento:

Vi preghiamo di confermare direttamente ai nostri revisori XXX allindirizzo di posta certificata XXX* le operazioni che
avevamo in corso alle ore 24 del giorno 31 dicembre 2020 con Voi. Pertanto, Vi autorizziamo, anche in deroga alle
norme e alla prassi relativa al segreto delle operazioni bancarie o a qualsiasi eventuale intesa scritta o verbale
esistente, a fornire ai predetti revisori contabili tutte le informazioni previste dal modulo normalizzato ABI in uso
presso le Aziende di credito e a tale riguardo Vi precisiamo che:

- il limite di importo da indicare al punto 11.1 & Euro 1;
- le date da indicare al punto 11.3 sono le seguenti: trail 1° gennaio 2020 e il 31 dicembre 2020.

Vogliate anche confermare sul modulo ABI le operazioni “fuori bilancio” (cosi come definite al punto 5.12 del capitolo
1 della Circolare della Banca d'talia n. 262 del 22 dicembre 2005 e successivi aggiornamenti) in corso con Voi alla
data del 31 dicembre 2020, precisando, secondo i casi, capitali di riferimento, titolo sottostante, margini in essere,
premi incassati /0 pagati, modalita di determinazione e scadenza dei flussi futuri, scadenza del contratto.

Vi saremo grati se nella Vostra risposta potreste indicare il riferimento sopra riportato.

Vi informiamo che i dati comunicati saranno utilizzati esclusivamente ai fini della revisione contabile del nostro
bilancio e saranno trattati e conservati in archivi cartacei ed elettronici secondo quanto previsto dal Regolamento
(UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016 e dal Decreto legislativo 30 giugno 2003,
n. 196 come modificato dal decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101. Si rinvia agli articoli da 15 a 20 del citato
regolamento per i diritti spettanti all'interessato a propria tutela?.

Vogliate considerare questa nostra richiesta alla stregua di istruzioni irrevocabili da noi impartite.
RingraziandoVi per la fattiva collaborazione, distintamente Vi salutiamo.

(Nome della Societa)
N.B.: I punti 11.1 e 11.3 sono i seguenti:

11.1  Altre operazioni di importo superiore a Euro 1, diverse da quelle precedentemente menzionate e non riflesse sugli estratti
conto gia trasmessi alla Sodieta o allegati alla presente che potranno comportare addebiti, accrediti, concessioni di fido;

11.3  Conti estinti nel periodo fra il 1° gennaio 2020 e il 31 dicembre 2020.

! Si precisa che Iindirizzo XXX-non accetta messaggi inviati da un account di posta elettronica diverso da una PEC.

incipi di revisigne. internazionali riportano le modalita_secondo le quali il revisore ritiene di.dover far ricorso alle conferme esterne.
LR Sl eRioRs IMPOrante per IFCOmpletarments ehicacs & effi 3l s sl > idone Jerbf%ds%, i ‘quanto un eventuale

rifiuto potrebbe rendere non praticabile il riscontro dei dati del bilancio. La societa di revisione, nel’ambito della normale attivita di revisione

contabile, potra comunicare i Dati agli organi di vigilanza e controllo societario nei casi previsti dalla legge. I Dati potranno inoltre venire a

conoscenza di XXX, nell'ambito di fornitura di servizi informatici e di archiviazione dati, nonché degli incaricati del trattamento dei dati (tutti i
i, SOCi, iec i della XXX). Titolare del trattamento & la XXX.
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Allegato 2: richiesta di conferma depositario

titol

(Luogo, data) Spettabile
(destinatario)
(indlirizzo)
Riferimento:

0Oggetto: Riscontro titoli a custodia e/o garanzia al 31 dicembre 2020
I nostri revisori XXX stanno svolgendo presso la nostra Societa il normale lavoro di verifica annuale.

Vi saremmo pertanto grati se vorrete inviare allindirizzo di posta elettronica XXX I'elenco dei titoli dei
quali la nostra Societa ha disponibilita e che erano depositati a custodia e/o garanzia presso di Voi sia
in conto proprio che in conto terzi alla data sopra riportata.

Pertanto, Vi autorizziamo, anche in deroga alle norme e alla prassi relativa al segreto delle operazioni
bancarie o a qualsiasi eventuale intesa scritta o verbale esistente, a fornire ai predetti revisori contabili
tutte le informazioni richieste.

Vi saremo grati se nella Vostra risposta potreste indicare il riferimento sopra riportato.

Vi informiamo che i dati comunicati saranno utilizzati esclusivamente ai fini della revisione contabile del
nostro bilancio e saranno trattati e conservati in archivi cartacei ed elettronici secondo quanto previsto
dal Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016 e dal
Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 come modificato dal decreto legislativo 10 agosto 2018, n.
101. Si rinvia agli articoli da 15 a 20 del citato regolamento per i diritti spettanti all'interessato a propria
tutela2.

Grati per la Vostra collaborazione e certi che vorrete aderire alla nostra richiesta con cortese
sollecitudine, Vi ringraziamo anticipatamente e Vi porgiamo i nostri distinti saluti.

(Nome della Societd)

; Si precisa che I'indirizzo XXX non accetta messaggi inviati da un account di posta elettronica diverso da una PEC.
conPIRSIPL LTSRN i B AR ARG RO IR csenda e ks Leh s arp isngd VSRS aline
del bilancio, in quanto un eventuale rifiuto potrebbe rendere non praticabile il riscontro dei dati del bilancio. La societa di
revisione, nell'ambito della normale attivita di revisione contabile, potra comunicare i dati agli organi di vigilanza e
controllo societario nei casi previsti dalla legge. I dati potranno inoltre venire a conoscenza di XXX, nell'ambito di fornitura
di servizi informatici e di archiviazione dati, nonché degli incaricati del trattamento dei dati (tutti i dipendenti, soci,
amministratori e collaboratori della Societa XXX). Titolare del trattamento & la Societa XXX.
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Allegato 3: richiesta di conferma fiscalista

(Luogo, data) Spettabile
(destinatario)
(indlrizzo)
Riferimento:

1 nostri revisori XXX stanno svolgendo presso la nostra Societa la verifica contabile dell'esercizio chiuso al 31 dicembre
2020.

Le saremo pertanto grati se volesse fornire loro un elenco delle pratiche affidatelLe che indichi anche una valutazione
del possibile esito nonché ogni altra passivita che possa coinvolgere la nostra Societa di cui Lei fosse a conoscenza.
Le informazioni richieste non dovranno coprire solo l'intero esercizio fiscale, ma anche i fatti venuti a Sua conoscenza
successivamente a tale data e fino alla data della Sua risposta. In particolare, desidereremmo avere:

1. informazioni circa l'ultimo esercizio definito;
2. informazioni sulla situazione e sulle possibili conclusioni circa gli esercizi ancora aperti;

3. unelenco di tutte le altre possibili passivita laddove vi sia una ragionevole possibilita che il manifestarsi possa
influire in maniera determinante e negativa sulla situazione patrimoniale della Societa;

4. qualsiasi altra informazione di natura fiscale a Sua conoscenza e per la quale la Sua opinione dovrebbe
essere portata a conoscenza degli azionisti o dei creditori o di altri terzi interessati.

I nostri revisori pensano di ultimare il loro esame verso il 12 marzo 2021 e pertanto Le saremo grati se inviasse loro la
Sua risposta entro il 12 febbraio 2021, indicando il riferimento sopra riportato.

La preghiamo di inviare la risposta direttamente ai nostri revisori XXX all'indirizzo di posta certificata XXX 1.

La informiamo che i dati comunicati saranno utilizzati esclusivamente ai fini della revisione contabile del nostro bilancio
e saranno trattati e conservati in archivi cartacei ed elettronici secondo quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679
del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016 e dal Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 come
modificato dal decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101. Si rinvia agli articoli da 15 a 20 del citato regolamento per i
diritti spettanti all'interessato a propria tutela2.

Distinti saluti.

(Nome della Societa)

1 Si precisa che lindirizzo XXX-non accetta messaggi inviati da un account di posta elettronica diverso da una PEC.

rincipi di reyis italiani e internazionali riportana le modalita secondo le guali il revisore ritiene di dover far ricorso alle conferme
estPRe PRI A 806 Mo Speriants par 1 Eomp?é)tamer&%a U cseeongodg Al g processo iR Gefblsseis, i lants in
eventuale rifiuto potrebbe rendere non praticabile il riscontro dei dati del bilancio. La societa di revisione, nell’ambito della normale attivita di
revisione contabile, potra comunicare i Dati agli organi di vigilanza e controllo societario nei casi previsti dalla legge. I Dati potranno inoltre

venire a conoscenza di XXX, nell'ambito di fornitura di servizi informatici e di archiviazione dati, nonché degli incaricati del trattamento dei
dati (tutti i dij i, SOCi, ini iec i della XXX). Titolare del trattamento & la XXX.
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Allegato 4: richiesta di conferma legale

JLuogo. data) M . R N .
; . completamento wverifica da parte dei nostri revisori richiede che la Sua risposta pervenga alla XOO( entro il
Spettakile Studio legale............ 12 febbeaio 2021.
Le saremo grati se vorra indicare nella Sua risposta i riferimento sopra riportato. La preghiamo di inviare la risposta
i nostri revisor YOOX allindirizzo di posta centificata X004,

o E possiile che le opinioni da Lei esp in risposta alla p essera rip alla lettera nelle
Rifenimento: note al nostro biancio; in tale it pe oon Lei prima di definie e note al bilancio stesso.
Egregio Awocato, dedRegdmaE]nZﬂWdN\ﬁdanwdenm&hmdmmm

sede in XX 4 3i fini dela revisionz contabile dal nostro bilanco e saranno
La XXX sta effettuando la revisione del nostro bilancio al 31 2020e. 6 g La preghiamo di ammmnmmwmwm&hmﬁmmdﬂl
fornire a detta societa di revisions le seg decreto. Il conferi dei dati & per bre 3 XXX di verifi la ela

rispondenza dei dati contabili forniti dalla scrivente societa.
1 Unelenooalmdwrhemanmlemsaeemnwso delle controversie intimate o di lmmmmmdwmwmmd&mme@mwpm

imminente inizio, di ogni altra passi ed mmsuoossmaﬁedmeheua alle perleSoueﬂehBotsa(OONSOB)
connesso a quanto detto, dei quali Lei & a conoscenza in vint di uno specif Autorita giudiziane mmdmolessuma dal titolare dello
ewlundahSougu(dodﬂhmmmohu)ow«onwmddmanaﬁu Igi deffincarico di g nonché quelio damlam ione inf HCa € amministrativa.
del diun Si rinvia agli articoli da 15 a 20 del citato reg per i diritti sp i all' a propria tutela®.
2 Lapmgtanodnﬁwepetomprwm . > - ee—— . e
L3 descriz della " atando i rischio di Nel ringraziarLa anticipatamente per la Sua cortese La
W*mmwm nsd-opmbab-le rischio possibile ovvero Societd
rischio remoto’.
- lasituazione attuale (cioé: causa inziata, sentenza appellata, ecc.): Legale rappresentante

- hmoﬂi«nﬁm&dmaﬁoh&mhmwmmmh
Soom(mm&wwmuisp&mi oc.), mrw«m
co-mnmnongudiznd:sogmcm:quihsmha ipulato una polizza

3 La descrizione di li o che potretb g
sopravvenienze attve (3d s nisarci ci(hm. di indenn: l egr ecc.) indh la
mueh&noﬂm&wl‘mﬁﬂe’.

4 Limporto del Suoi onorari e delle spese maturate 3 nostro canco per i quali alla data del 31 dicembre 2020
non sia stata ancora fattura o altro di addebito®.

'mrou:onunrxumuq.n

. 4 soocombenza probabile 4l Lresenta QU0 S Ne ammetia 'accad meno In base a Moty e 0 amend il ma non oenl, casa
m!wmolmh verosimiie 0 ammissbie 0 base a Mot od amoment] ALLALINTA SO
acnio d socoombenza potcidile U presenta se non & agevole prevedere [eso dala CoNroverua 0sga e || rade d el Zzazone @
d aweramento del’everto Ttoro & infencre o probablie. L'evento possibie & qualio che pud accadere 0 veriloarsl che dod & eventudle
0 pud aveerite;
mﬂdwan-ﬂbu presenta se ha scarsksame poasibitd d verficansl cseia. nel casl n 04 potrd accadere Mo

mense.

7Prmb¢irmn nel Caso eluiano quesie atspece ‘Slmchelmrmmmmwkmﬁmwammeumdwmda wa PEC

2 Quaora W12 Ga 30 verfica SUEISAN0 ONONX @ Kese Maturate & Garoo delia Socetd (ed 3 canco duie socked controlte) In corso A 5 ) pancii d revsione nlemariona npmmou mmmltqﬂ ¥ revisore rislene di Gover 1 ricorso alie conferme esirne

QuaNtNcazione. € per | qual NoN 5ia S1a1a ANCom eMessa fltura 0 Alo documenio d addedilo, s Wl CNOMN @ e Non superanc Expn  LIWo dal dat & effcente del crocesso d revigons del LENGO, 0 QuUanto un cventuaie

£00 & possiie egciicitare nela risposta W at @ cetto Qulora ala A3 BU1D veric SusEsano rmmmrmmu“nlmmhuamm La socetd d reviEone, nel ambino dela normake JNIA A revisione

onoran ¢ spese maturate @ carco ddla Scoeld (ed a G0 delie SOckd N corso & quar @ per | qual non sia stata  Contabie, potrd comunicare | Dot gk organi dl vigina e controlio secetario nel casl crevist] dalia legge. | Datl patranno inolre wenire a

2NCOra eMeLsa ftUM O Ao docuTento G AASHA. se Tl N ¢ Spese NoN SuUderand Euro 500 & pasuble esclctare nela rsposta  CONCGORNZA di XXX, neTamiio d fomtura di seniz informatcs ¢ d archiiazions datl. nanché degh Incaricat] del ramamento der datl (ot |
1| mancan adeo dpendent, o0, amminstatd e colboralon delia JOOX). Thclare def Fatiamento & la XX
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Allegato 5: richiesta di conferma creditore

(Luogo, data) Spettabile
(destinatario)
(indirizzo)
Riferimento.

Ri 31 di 2020

1 nostri revisori XXX stanno svolgendo presso la nostra Societa il normale lavoro di verifica annuale. Vi saremo
pertanto grati se vorrete confermare loro il saldo riportato nell’estratto conto allegato alla data suindicata. Vi
preghiamo inoltre di annotare le eventuali differenze rispetto alle Vostre risultanze. A questo scopo vogliate inviare
questa stessa lettera, debitamente compilata e sottoscritta in calce, allindirizzo di posta elettronica XXX o, per
mezzo posta allindirizzo

XXX
Per la risposta potrete utilizzare I'unita busta gia indirizzata e che non richiede affrancatura.

Vi saremo grati se nella Vostra risposta potreste indicare il riferimento sopra riportato.

La presente non & un sollecito di pagamento, ma solo una conferma delle nostre risultanze contabili: per questo
motivo Vi preghiamo di voler rispondere in ogni caso, anche se sono intervenuti pagamenti dopo la data
suesposta.

Viinformiamo che i dati comunicati saranno utilizzati esclusivamente ai fini della revisione contabile del nostro
bilancio e saranno trattati e conservati in archivi cartacei ed elettronici secondo quanto previsto dal Regolamento
(UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016 e dal Decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196 come modificato dal decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101. Si rinvia agli articoli da 15 a 20 del
citato regolamento per i diritti spettanti all'interessato a propria tutela!

Grati per la Vostra collaborazione e certi che vorrete aderire alla nostra richiesta con cortese sollecitudine, Vi
ringraziamo anticipatamente e Vi porgiamo i nostri distinti saluti.

(Nome della Societa)
KKK
[1 a. Confermiamo i dati e le informazioni di cui al “Rendiconto al 31 dicembre 2020" allegato alla presente.

[1 b. Confermiamo i dati e le informazioni di cui “Documento di sintesi al 31 dicembre 2020" allegato alla
presente.

[1 c. Non siamo d'accordo perché

(Timbro e Firma)
Data

N.B.: Si prega di mettere una X sul [ ] del paragrafo o dei paragrafi ai quali si vuole rispondere.

tr principi di revisione internazionali riportano le modalita secondo le quali il revisore ritiene di dover far ricorso alle conferme esterne.

Linvio dei dati & molto importante per il completamento efficace ed efficiente del processo di revisione del bilancio, in quanto un eventuale

rifiuto potrebbe rendere non praticabile il riscontro dei dati del bilancio. La societa di revisione, nellambito della normale attivita di revisione

contabile, potra comunicare i Dati agli organi di vigilanza e controllo societario nei casi previsti dalla legge. I Dati potranno inoltre venire a

conoscenza di XXX, nell ambito di fornitura di servizi informatici e di archiviazione dati, nonché degli incaricati del trattamento dei dati (tutti i
i j, soci, inis e i della XXX). Titolare del trattamento é la XXX.
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Allegato 6: richiesta di conferma fornitore

(Luogo, data) Spettabile
(destinatario)
(indirizzo)

Riferimento.

Ri 31 di 2020

I nostri revisori XXX stanno svolgendo presso la nostra Societa il normale lavoro di verifica annuale. Vi saremo
pertanto grati se vorrete confermare loro il saldo riportato nell’estratto conto allegato alla data suindicata. Vi
preghiamo inoltre di annotare le eventuali differenze rispetto alle Vostre risultanze. A questo scopo vogliate inviare
questa stessa lettera, debitamente compilata e sottoscritta in calce, allindirizzo di posta elettronica XXX, per
mezzo posta all‘indirizzo:

XXX
Per la risposta potrete utilizzare I'unita busta gia indirizzata e che non richiede affrancatura.

Vi saremo grati se nella Vostra risposta potreste indicare il riferimento sopra riportato.

La presente non & un sollecito di pagamento, ma solo una conferma delle nostre risultanze contabili: per questo
motivo Vi preghiamo di voler rispondere in ogni caso, anche se sono intervenuti pagamenti dopo la data
suesposta.

Vi informiamo che i dati comunicati saranno utilizzati esclusivamente ai fini della revisione contabile del nostro
bilancio e saranno trattati e conservati in archivi cartacei ed elettronici secondo quanto previsto dal Regolamento
(UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016 e dal Decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196 come modificato dal decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101. Si rinvia agli articoli da 15 a 20 del
citato regolamento per i diritti spettanti all'interessato a propria tutela.!

Grati per la Vostra collaborazione e certi che vorrete aderire alla nostra richiesta con cortese sollecitudine, Vi
ringraziamo anticipatamente e Vi porgiamo i nostri distinti saluti.

(Nome della Societa)

FRKHK

[1 a. Confermiamo i dati e le informazioni di cui al “ Estratto conto al 31 dicembre 2020" allegato alla presente.

[1 b. Confermiamo i dati e le informazioni di cui “ Documento di sintesi al 31 dicembre 2020" allegato alla
presente.

[1 c. Non siamo d'accordo perché

(Timbro e Firma)

N.B.: Si prega di mettere una X sul [ ] del paragrafo o dei paragrafi ai quali si vuole rispondere.

tr principi di revisione internazionali riportano le modalita secondo le quali il revisore ritiene di dover far ricorso alle conferme esterne.

Linvio dei dati & molto importante per il completamento efficace ed efficiente del processo di revisione del bilancio, in quanto un eventuale

rifiuto potrebbe rendere non praticabile il riscontro dei dati del bilancio. La societa di revisione, nellambito della normale attivita di revisione

contabile, potra comunicare i Dati agli organi di vigilanza e controllo societario nei casi previsti dalla legge. I Dati potranno inoltre venire a

conoscenza di XXX, nell ambito di fornitura di servizi informatici e di archiviazione dati, nonché degli incaricati del trattamento dei dati (tutti i
i j, soci, inis e j della XXX). Titolare del trattamento é la XXX.
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