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Conservazione e registrazione dei dati

PROFESSIONISTA/
RESPONSABILE
ANTIRICICLAGGIO

RICEVE i dati dal cliente

l

CURA |'accettazione del
mandato

l

DISPONE la registrazione in

Archivio Informatico/registro
cartaceo

h 4

COLLABORATORE

ACQUISISCE dal
professionista/RA i documenti e
le informazioni

ATTIVITA DI
CONTROLLO

VERIFICA i dati raccolti

VERIFICA la congruita della descrizione delle
prestazioni fatturate con l'istruttoria e le
registrazioni antiriciclaggio

l

ISTITUISCE E AGGIORNA il
fascicolo del cliente
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Controllo periodico delle prestazioni da cessare e relativa iscrizione in archivio

Controllo inserimento del valore della pratica successivo alla registrazione della
prestazione in archivio (non conosciuto al momento dell’accettazione dell’incarico)

Controllo periodico corrispondenza delle prestazioni elencate nelle lettere d’incarico
con le registrazioni effettuate in archivio (fissare periodicita a seconda della mole di
registrazioni effettuate)

settimane

mesi

settimane

mesi

settimane

mesi
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